
 

 

Είμαστε η Ελληνοαμερικανική Ένωση, βραβευμένος εκπαιδευτικός και πολιτιστικός 
οργανισμός που από το 1957 μέχρι σήμερα παρέχει προσβάσιμα και καινοτόμα εκπαιδευτικά 
προγράμματα, εξεταστικές υπηρεσίες γλωσσομάθειας, και πολιτιστικές εκδηλώσεις σε ευρύ 
κοινό από την Ελλάδα και όλο τον κόσμο. Αποστολή μας, η δια βίου μάθηση και η διάδοση του 
πολιτισμού. Το όραμά μας είναι να είμαστε ο τόπος που όλοι μαθαίνουν και όλοι ανήκουν. 

Για το ιστορικό μας κτίριο στην Μασσαλίας 22, αναζητούμε νέα μέλη για την ομάδα 
Λογιστηρίου: 

Βοηθός Λογιστηρίου  

Ο ρόλος θα συμμετέχει ενεργά στην τήρηση και παρακολούθηση των λογιστικών 
υποχρεώσεων, σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία και τις εσωτερικές διαδικασίες του 
οργανισμού. 

Κύριες Αρμοδιότητες 

• Τήρηση λογιστικών βιβλίων Γ΄ Κατηγορίας (διπλογραφικά) 
• Καταχώρηση παραστατικών και συμφωνίες λογαριασμών 
• Υποστήριξη μηνιαίων και ετήσιων οικονομικών αναφορών 
• Συνεργασία με εξωτερικούς λογιστές και ελεγκτές 
• Χρήση ERP συστημάτων και εφαρμογών MS Office 

Απαραίτητα Προσόντα & Δεξιότητες 

• Προϋπηρεσία 2–4 έτη σε οργανωμένο λογιστήριο Ανώνυμης Εταιρείας αντιστοίχου 
οικονομικού μεγέθους 

• Γνώση Γενικού Λογιστικού Σχεδίου (ΓΛΣ)  
• Πτυχίο ΑΕΙ ή πρώην ΤΕΙ Οικονομικής ή Λογιστικής κατεύθυνσης 
• Πολύ καλή γνώση MS Office suite με έμφαση στο Excel. Γνώση Power BI θα 

θεωρηθεί επιπλέον προσόν 
• Γνώση και εμπειρία σε λογισμικά ERP 
• Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας 
• Οργανωτικότητα, ιεράρχηση πρωτεραιοτήτων 
• Προσοχή στην λεπτομέρεια 

 

 

 



Τι Προσφέρουμε 

• Ανταγωνιστικό πακέτο αποδοχών και παροχών, που περιλαμβάνει επιπλέον  ομαδικό 
πρόγραμμα ιατροφαρμακευτικής παροχής  ζωής και υγείας 

• Ένα σταθερό και δυναμικό περιβάλλον εργασίας που καλλιεργεί 
την συνεργατικότητα  και την  ομαδικότητα 

• Ευκαιρίες προσωπικής επαγγελματικής ανάπτυξης και εξέλιξης 
• Τεχνολογικά σύγχρονο περιβάλλον  

 
 

Αν θες να γίνεις μέλος μιας ομάδας στην οποία όλοι μαθαίνουν και όλοι ανήκουν, στείλε το 
βιογραφικό σου στο:  

 
jobs@hau.gr  

σημειώνοντας τον Ref Code (REC10.25)  
  

Ενθαρρύνουμε ένα περιβάλλον εργασίας με εμπιστοσύνη και ασφάλεια. Προσκαλούμε 
υποψήφιους/ες από διαφορετικό υπόβαθρο και επιλέγουμε χωρίς να λαμβάνουμε κανένα 
χαρακτηριστικό που προστατεύεται από τον νόμο. Όλες οι αιτήσεις θα αντιμετωπιστούν με αυστηρή 
εμπιστευτικότητα. Μετά την υποβολή του Βιογραφικού, θα γίνει επικοινωνία μόνο με τους 
υποψήφιοι/ες που προχωρούν σε επόμενο στάδιο επιλογής.  


